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NR.

editiei procedurii operationale

MINISTERUL EDUCATIE!I St CERCETARI
INSPECTORATUL sco§R AL JUDETULUI GIURGIU

INTRARE
IESIRE

AVIZAT,

Elemente Numele si prenumele |Functia Data Semnatura
privind
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4.
1.1. Elaborat Alexendrescu  Adriana|Inspector 10.06.2021 Q&Q
Luminita scolar  pentru
chimie si fizica
Gheorghiu Corina Inspector
scolar  pentru
invatamant
primar
1.2. Verificat Trofin Adriana Lelia  |[ISGA 11.12.2021 | Mash o
1.3. Aprobat SIRBU Adelina[ISG 11.12.2021 b‘
Veronica ( Qg "

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

0

2

3

21. Editia I

Revizia 1

Revizia 2

Revizia...

......

Editia II

Revizia 1
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Revizia 2

2n..... Revizia...

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

rocedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele si prenumele Semnatura
difuzarii nr.
Aplicare 1 Comisia Inspectori scolari Conform listei cu | Anexa, lista
Judeteana semnaturi de
pentru EN samnaturi
Clasa VIII
Monitorizae | 2 executie Membri  Comisie
Judeteana EN 2021
si monitor ME
Aplicare 3 Domeniul Sef birou Staicu Maria
economic  si
administrativ
Arhivare 4 Secretariat Secretar Banutd Luminita
Informare 5 Conducere ISG SIRBU Adelina
Veronica
ISGA Trofin Adriana Lelia

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. Stabileste modul de realizare a selectiei si instruirii resursei umane implicate in examenele nationale din

acest an scolar:

4.2. Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii;

4.3 Asigura derularea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.;

4.4. Sprijina managerul in exercitarea procesului decizional;

4.5. Alte scopuri specific procedurii.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

.....

comlsule judetene pentru Evaluarea Nationald la clasa a VIII-a si Bacalaureat in anul scolar 2020-2021.

5.2. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
- postarea pe site-ul ISJ a procedurii;

- listarea activitatilor de care depinde si/care depind de activitatea procedurala;
- selectia si instruirea resursei umane implicate in examenele nationale;

- listarea comisiilor implicate in procesul de selectie si instruire a resursei umane implicate in examenele

nationale;

- afisarea procedurii pe site-ul ISJ;
- informarea centrelor de examen din judet cu privire la procedura.

6. Referinte normative

6.1 Legislatie

Anexa nr. 2 la ordinul MECTS. nr. 4801/ 31.08.2010, cu privire la organizarea si desfasurarea
Evaluarii Nationale pentru elevii clasei a VIII-a, in anul scolar 2010-2011

ORDIN nr. 5455 din 31 august 2020 privind organizarea si desfasurarea evaludrii nationale pentru
absolventii clasei a VIII-a in anul gcolar 2020-2021

Anexa nr. 1 la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3237/05.02.2021 privind aprobarea programelor
pentru Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a VIII-a si pentru probele scrise ale examenului
national de bacalaureat, in anul scolar 2020 — 2021

Anexa la OMEN nr. 3124/20.01.2017, Metodologia pentru asigurarea suportului necesar elevilor cu
tulburari de invatare

Procedura nr. 1526/DGIP/12.03.2021 cu privire la asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru
elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz si tulburari de neurodezvoltare care sustin examenele
nationale: evaluarea nationala pentru clasa a VIII-a si examenul national de bacalaureat — sesiunea
2021

Procedura nr. 29092/20.05.2021 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistemul national de invatamant, pe
perioada desfasurarii probelor si activitatilor specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de

absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/ a XIlII-a in anul scolar 2020-2021
Procedura nr. 29380/28.05.2021 privind modalitatea de secretizare si securizare a lucrarilor scrisc si

de transport al lucrarilor de la centrele de examen la centrele zonale de evaluare si la centrele regionale
de contestatii, modalitatea de evaluare a lucrarilor, de solutionare a contestatiilor, precum si

3
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consemnarea in catalogul electronic a rezultatelor obtinute de candidati la evaluarea nationala pentru

absolventii clasei a VIII-a si la examenul national de bacalaureat in anul scolar 2020-2021

Procedura nr. 29397/31,05.2021 privind vizualizarea lucrarilor redactate la probele din cadrul

examenului de Evaluare Nationala pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2020-2021

Procedura nr. 29398/31,05.2021 privind modul de comunicare a rezultatelor obtinute de candidatii la

Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2020-2021

Prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),

6.2.Alte documente

- Hotarari ale Consiliului de Administratie al ISJ Giurgiu;

- Decizii emise de conducerea ISJ Giurgiu;
- Fise de monitorizare examene nationale.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenu |Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. 1
1. Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avand in vedere asumarea responsabilitatilor
2. PO (Procedura|Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoard la nivelul
operationald) |unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Revizia in|Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
cadrul unei|uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
editii actiuni care au fost aprobate si difuzate.
1 AN | PUST

7.2. Abrevieri ale termenilor
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |P.O. Procedura operationala
2. |B: Elaborare
3. |V. Verificare
4. |A. Aprobare
5. |Ap. Aplicare
6. |Ah. Arhivare
6. |1.S.J.Giurgiu Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu
7. |CA. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
o . L

8. Descrierea procedurii

8.1. GENERALITATI

Prezenta procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea activitatilor de selectie si instruire a
resursei umane implicate in examenele nationale: Evaluarea Nationala care va fi sustinuta de elevii
clasei a VIII-a si examenul national de Bacalaureat.
in sensul prezentei proceduri, coerenta cu metodologiile specifice, se definesc urmatorii termeni:

- comisia judeteana de organizare a Evaluarii Nationale, numita in continuare comisia

judeteana;

- comisia responsabila pentru organizarea si desfasurarea, la nivelul unitatii de
invatamant a Evaluarii Nationale, numita in conformitate cu metodologia si coordonata de
catre un presedinte;

- comisia din centrul zonal de evaluare;

- comisia judeteana de contestatii;

- asistent - cadru didactic de alta specialitate decat ceala care se sustine proba,
cu atributii de supraveghere in salile in care se desfasoara proba scrisa;

- persoana de contact - cadru didactic/ cadru didactic auxiliar/ alta categorie de

salariati incadrati cu norma de baza pe un post/ catedra intr-o unitate de invatamant, cu studii
de specialitate in domeniul informatica/ statistica/ calculatoare etc. sau posesoare ale unor

certificate recunoscute CISCO sau ECDL, desemnata de inspectoratul scolar general in
vederea preluarii/ transferului variantei de subiecte in centrul de comunicare:

- profesor evaluator - cadru didactic desemnat pentru evaluarea probelor scrise,
abilitat in domeniul evaluarii, prin programul acreditat propus de CNCEIP - "Dezvoltarea
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competentelor de evaluare ale cadrelor didactice", prin cursuri organizate de Casa Corpului
Didactic sau de alte organisme abilitate in formare profesionala sau avand experienta in

evaluare;

- responsabil cu activitatea de comunicatii virtuale - informatician desemnat prin
decizia inspectorului scolar general care are in atributii gestionarea transferului de date si de
subiecte pentru Evaluarea Nationala la nivelul inspectoratului scolar si care acorda consultanta
si sprijina activitatea persoanelor de contact din centrele de comunicare.

8.2. PROCEDURA propriu -zisa:

8.2.1. SELECTIA RESURSEI UMANE IMPLICATE IN EXAMENELE NATIONALE

Etapa

Descrierea operatiunilor/conditii de eligibilitate

Cel mai tarziu pana la
data de 15 octombrie

Aprobarea componentei nominale a Comisiei Judetene pentru Evaluarea
Nationali la cls a VIII-a, prin decizia inspectorului scolar general

- PRESEDINTE - inspectorul scolar general sau un inspector scolar
general adjunct;

- 1-2 SECRETARI - inspectori scolari de specialitate, directori,
informaticieni sau cadre didactice cu abilitati in operarea pe calculator;

- MEMBRI - 1-3 inspectori gcolari pentru ariile curriculare din care
fac parte disciplinele la care se sustine Evaluarea Nationala:

- RESPONSABILUL CU ACTIVITATEA DE COMUNICATII
VIRTUALE - un informatician din cadrul inspectoratul scolar judetean.

Nota: In cazul in care nici inspectorul scolar general si nici un inspector scolar
general adjunct nu pot fi nominalizati in functia de pregedinte al comisiei

Jjudetene/a municipiului Bucuresti, din motive obiective, inspectorul scolar

general nominalizeazd pentru functia menfionatd un inspector cu experien{d in
organizarea examenelor nationale, cu acordul Comisiei Nationale
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Persoanele care intrd in componenta Comisiei Judetene nu au rude sau afini
pand la gradul al 1V- lea, inclusiv, printre candidafii care participd la respectiva
sesiune a Evaluarii Nationale;
LISTA CU "REZERVE”
Existenta unei liste de rezervé, cu persoane care pot prelua, la nevoie, functii in
comisia judeteana.
LISTA CU "REZERVE"
Existenta unei liste de rezerva, cu persoane care pot prelua, la nevoie, functii in
comisia judeteana.
Pana la data de 15 | Comisia Judeteana primeste de la unitdtile de invatamant - centre de examen

aprilie- Transmiterea de
catre scoli, catre
Comisia Judeteand, a
propunerilor de cadre
didactice care doresc sa

participe in comisiile
pentru Evaluarea
Nationala

propunerile de cadre didactice care doresc sa participe in comisiile pentru
Evaluarea Nationala, cu respectarea principiilor competentei in evaluare si al
compatibilitatii;

PRESEDINTELE comisiei din unitatea de invatdmant: directorul sau directorul
adjunct al unitatii de invdtamant;

MEMBRII comisiei din unitatea de invdtdmant: 1-3 cadre didactice din unitatea
de invatamant;

PERSOANA DE CONTACT: informaticianul unitatii de invatdmant sau un alt
cadru didactic cu competente avansate de utilizare a calculatorului;

ASISTENTII: cadre didactice care nu au rude sau afini pana la gradul al IV- lea
printre candidatii care participa la respectiva sesiune a Evaludrii Nationale,
provenind, de regul3, din unitatea de invdtamant; in situatii exceptionale, bine
justificate, in care nu poate fi asiguratd supravegherea cu cadre didactice, pot fi
nominalizate ca asistenti persoane care indeplinesc functii didactice auxiliare;
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Cadrele didactice propuse in comisii nu au fost sanctionate, si-au indeplinit in
mod corespunzator, in anii scolari trecuti, atributiile in organizarea i
desfasurarea examenului, atributii stabilite prin ordine, decizii, proceduri si/sau
prin metodologie;
Cadrele didactice propuse in comisii nu au rude sau afini pana la gradul al IV-
lea, inclusiv, printre candidatii care participd la respectiva sesiune a Evaluarii
Nationale;
LISTA CU "REZERVE”
Existenta unei liste de rezerva, cu persoane care pot prelua, la nevoie, functiiin
comisia din unitatea de invatamant.

iunie APROBAREA COMISIILOR DIN UNITATILE DE INVATAMANT-CENTRE DE EXAMEN
Comisia Judetean3 propune Consiliului de administratie al inspectoratului scolar
componenta comisiilor din unitatile de invatamant-centre de examen.

iunie APROBAREA RESURSEI UMANE PENTRU CENTRUL ZONAL DE EVALUARE

Comisia Judeteana propune Consiliului de administratie alinspectoratului scolar
resursa umana pentru centrul zonal de evaluare

PRESEDINTE — inspector, director sau cadru didactic cu spirit organizatoric si
experientd in organizarea examenelor nationale;

SECRETARI (1-2)— cadre didactice cu abilitati in operarea pe
calculator/informaticieni;

in functie de numdrul de lucrdri, in centrul zonal de evaluare, pot fi propusi mai
multi secretari in comisie, de reguld cate un secretar la 1000 de lucrdri.

MEMBRI — 1-5 profesori, de reguld avand gradul didactic I sau ll, cu abilitati in
operarea pe calculator;
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PROFESORI EVALUATORI pentru fiecare disciplina de. examen la care se
desfasoara probe scrise.

v

Numdrul profesorilor evaluatori din fiecare centru de evaluare, pe
discipline, va fi stabilit in functie de numdrul lucrdrilor scrise care
trebuie evaluate in centrul respectiv, prevdzédnd, de reguld, 100 de
lucréri pentru fiecare pereche de profesori evaluatori;

Profesorii evaluatori sunt cadre didactice avédnd ca specialitate una din
disciplinele care se evalueazd in examen, care nu au rude sau afini pdnd
la gradul al IV-lea, inclusiv, printre candidatii care participd la respectiva
sesiune a Evaludrii Nationale, selectionati din alte unitdti scolare decat
cele din care provin candidatii arondati centrelor;

Evaluatorii sunt, de reguld, membri ai Corpului de profesori evaluatori
pentru examenele si concursurile nationale;

Membrii Comisiei din CZE nu au rude sau afini pénd la gradul al V- leaq,
inclusiv, printre candidatii care participd la respectiva sesiune a Evaludrii
Nationale;

Cadrele didactice propuse in comisii nu au fost sanctionate, si-au
indeplinit in mod corespunzdtor, in anii scolari trecuti, atributiile in
organizarea si desfdsurarea examenului, atributii stabilite prin ordine,
decizii, proceduri si/sau prin metodologie;

LISTA CU ”"REZERVE”

Existenta uneiliste de rezerva, cu persoane care pot prelua, la nevoie, functii

in comisia din centrul zonal de evaluare

Cu 48 de ore inainte
de data stabilitd pentru
Evaluarea Nationala

Comisia Judeteand numeste persoanele care fac parte din comisiile pentru

Evaluarea Nationald, din unitdtile de invatdmant-centre de examen, prin

decizie a inspectorului scolar general
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Cu 48 de ore inainte de
data stabilitd pentru
Evaluarea  Nationald,
dupéd tragerea la sorti,
in sedinta publica, din
lista alcatuita la nivel
judetean  pe  baza
propunerilor primite de
la unitatile de
fnvatamant; sedinta
publica poate fi
organizatd si in sistem
de videoconferinta

Comisia Judeteand numeste, prin decizie a inspectorului scolar general,
persoanele care au fost nominalizate, prin tragere la sorti, sa facd parte din
comisia/comisiile din centrul zonal de evaluare;

Repartizarea pe comisii a cadrelor didactice se consemneazd intr-un proces-
verbal. in care se mentioneazd si persoanele aparfindnd societafii civile care
au participat la sedinta publica de tragere la sorti. Procesul-verbal este semnat
de membrii comisiei judefene, de persoanele invitate i de persoanele
apartindnd societaii civile care au participat la sedinfa publica de tragere la
sor{i.

10
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Pe perioada | Dupa caz, comisia Judeteand numeste persoanele care fac parte din Comisia

regionald de contestatii

- PRESEDINTE — inspector, director sau cadru didactic cu experienta
in organizarea examenelor;

- MEMBRI - 1-3 inspectori, directori sau cadre didactice;

- PROFESORI EVALUATORI — cadre didactice de specialitate, cate
doué pentru aproximativ 100 de lucrari

Componenta comisiei judetene de contestatii se stabileste prin decizie a
inspectorului scolar general.

Persoanele care fac parte din Comisia de contestafii nu au rude sau afini pand
la gradul al 1V- lea, inclusiv, printre candidafii care participd la respectiva
sesiune a Evaludrii Nationale;

Pe perioada
desfasurarii probelor

Comisia judeteand deleagd inspectori scolari de specialitate, reprezentanti ai
comisiei judetene, precum si alte persoane din cadrul ISJ Giurgiu, CCD
Giurgiu, PCE Giurgiu, CSS Giurgiu, pentru monitorizarea tuturor activitagilor
din cadrul Evaludrii Nationale

8.2.2 INSTRUIREA RESURSEI UMANE

INSTRUIRI REALIZATE DE COMISIA JUDETEANA PENTRU EVALUARE NATIONALA cls a VIII-

a
Nr, crt | Etapa Descrierea operatiunilor
1. in perioada premergatoare | Instruirea presedintilor _comisiilor _din __unitatile de

examenelor nationale, sedinte de | invatamant
instruire, adrese scrise

VIZEAZA

a) selectarea resursei umane care intra in componenta
comisiei din unitatea de invatamant- cu respectarea

11



Inspectoratul Scolar
Judetean Giurgiu

Compartiment
SCMI/MANAGEMENT

PROCEDURA OPERATIONALA Nr. exemplare: 3

PRIVIND SELECTIA SI INSTRUIREA RESURSEI Nr. exemplare:
UMANE IMPLICATE IN EXAMENELE NATIONALE | Pagina 12/23

Editia: [

Revizia:

Exemplarul nr.

b)

<)

d)

principiilor competentei in  evaluare si al
compatibilitatii;

personalul didactic care face parte din comisie va da
o declaratie scrisa in care va mentiona cd nu are rude
sau afini pana la gradul al IV-lea, inclusiv, printre
candidatii care participa la respectiva sesiune a
evaludrii nationale. Declaratiile fac parte din
documentele evaluarii nationale;

nu vor fi nominalizate in comisiile pentru evaluarea
nationald persoane care, in sesiunile anterioare ale
examenelor nationale, nu si-au  indeplinit
corespunzator atributiile, care au savarsit abateri,
respectiv au fost sanctionate;

inscrierea candidatilor la Evaluarea Nationald
(conform art. 16 alin (4) din metodologie)-procedura
de inscriere. calendar; 7-11 iunie 2021,
asigurarea conditiilor tehnice necesare procesului
de transfer/ preluare/ multiplicare a variantei de
subiecte extrase (fatd-verso, brosura);
pregitirea tuturor spatiilor si adaptarea salilor fin
care se sustin probele (conform art. 17 alin (1) din
metodologie); supravegherea probelor scrise- sistem
de supraveghere audio-video;
modul de repartizare in sali a candidatilor;
informarea elevilor si a parintilor cu privire la
prevederile metodologice si procedurale;
solicitarea, catre Comisia Judeteand, a aprobarii,
pentru elevii cu tulburdri de invitare, adaptarii
procedurilor de examinare conform prevederile art.
27 din Metodologia pentru asigurarea suportului
necesar elevilor cu tulburdri de invdtare, aprobata
prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.
3.124/2017 si conform Procedurii nr.
1526/DGIP/12.03.2021 cu privire la asigurarea
conditiilor de egalizare a sanselor pentru elevii cu

12
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deficiente de vedere, deficiente de auz si tulburdri de
neurodezvoltare care sustin examenele nationale:
evaluarea nationald pentru clasa a Vli-a si examenul
national de bacalaureat — sesiunea 2021 cu tulburdri
de finvdtare, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 3.124/2017 si conform
Procedurii nr. 1526/DGIP/12.03.2021 cu privire la
asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru
elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz si
tulburdri de neurodezvoltare care sustin examenele
nationale: evaluarea nationald pentru clasa a Vill-a si
examenul national de bacalaureat — sesiunea 2021;

h) identificarea solutiilor tehnice de supraveghere
audio-video a candidatilor aflati in situatii speciale,
care sustin probele din cadrul EN VIII la locul
imobilizirii, respectiv: folosirea unui mijloc tehnic de
inregistrare de cétre asistenti a activitatii din cadrul
fiecirei probe de examen; stocarea imaginilor
obtinute prin inregistrare pe un suport extern
adecvat; informarea candidatului si obtinerea
acordului de inregistrare; luarea masurilor care se
impun pentru protejarea inregistrarilor.

2. Cu cel mult 48 de ore inaintea

declansarii activitatilor specifice
fiecarei comisii, In sedinta publica
cu prezentd fizica sau online;

Instruirea presedintilor _comisiilor _din unitatile de
invdtdmant —realizata pe baza metodologiei, a ORDINULUI
nr. 5455 din 31 august 2020, cu modificarile si completarile

ulterioare, a procedurilor specifice.

VIZEAZA:

a) respectarea conditiilor acordate de Comisia
Judeteand cazurilor speciale de elevi care

beneficiazd de egalizarea sanselor conform
Procedurii nr. 1526/DGIP/12.03.2021 cu privire la
asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru

13
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b)

d)

e)

g)

elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz si
tulburdri de neurodezvoltare care sustin examenele
nationale: evaluarea nationald pentru clasa a Vill-a si
examenul national de bacalaureat — sesiunea 2021
verificarea configurarii si adaptdrii sélilor de examen
in vederea sustinerii probelor din cadrul Evaluarii
Nationale- art. 8 din procedurs; semnalizarea
centrului si a spatiilor supravegheate audio-video
(anexe - Procedura nr. 29092/20.05.2021
privind activitatea de supraveghere audio-video);
pornirea si functionarea sistemului — art. 9 din
procedura

instalarea si punerea in functiune a sistemului de
supraveghere audio-video — art 6 din Procedura nr.
29092/20.05.2021;

verificarea functionarii sistemului de supraveghere
audio-video — art 7 din procedura

Desemnarea, prin decizie, a persoanei responsabile
cu monitorizarea audio-video, dintre membrii
comisiei- art. 3 din procedurad;

respectarea prevederilor Prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

realizarea, sub semnatura, a instruirii asistentilor cu
privire la desfasurarea Evaludrii Nationale; stabilirea,
in fiecare dimineata, prin tragere la sorti, a
repartizarii asistentilor in sali, tinand cont cd aceiasi
asistenti nu pot supraveghea, la probe diferite,
aceeasi clasd; predarea asistentilor, in fiecare
dimineat3, a mapei silii de examen (fisa de atributii,
pborderoul de predare/primire in care semneazd elevii

14
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h)

)

1)

k)

)

m)

0)

p)

Q)

pentru a confirma numdrul de pagini ale lucrdrii
elaborate);

activititile de preluare si de multiplicare a
subiectelor pentru Evaluarea Nationald, conform
procedurii informatice specifice;

asigurarea  confidentialitatii subiectelor  din
momentul primirii si pand in momentul terminarii
probei;

predarea plicurilor sigilate cu subiectele, la fiecare
clasi, in numar egal cu numarul elevilor din clasa
respectiva;

secretizarea lucririlor scrise, conform procedurii nr.
29380/28.05.2021 — secretizarea casetei de
identificare, cu etichete; timpul de lucru pentru
completarea casetei de identificare este de 15 min;
capsarea brosurilor (art. 3, alin (1) din procedura
29380/28.05.2021);

numerotarea paginilor (art.3, alin (2) din procedura
nr. 29380/28.05.2021);

precizari privind redactarea lucrarilor scrise —adresa
ME nr. 29582/04.06.2021;

aplicarea stampilei ”Evaluare Nationald 2021-CE”
(art. 23, alin (3) din procedura  nr.
29380/28.05.2021)- pe coltul secretizat si in
interiorul brosurii, fard a semna, inainte de iesirea
primului candidat;

securizarea lucrarilor scrise, conform procedurii nr.
29380/28.05.2021- art. 4, alin (1), (2);

transmiterea lucririlor scrise de la centrele de
examen citre Comisia Judeteand pentru EN VIII,
prin delegati — art. 5 (1) din procedura nr.
29380/28.05.2021;

Contestatiile, art 11 alin (1) din OM 5455/2021 -
Candidatii care depun, respectiv transmit prin
mijloace  electronice, dupd caz, contestatii
completeazd si semneaza o declaratie-tip in care se

15
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mentioneazd faptul cd au luat cunostinta ca nota
acordata ca urmare a solutiondrii contestatiei poate
modifica, dupa caz, nota initiala, prin crestere sau
descrestere. in cazul candidatului minor, declaratia-
tip este semnata si de catre parintii/reprezentantii
legali ai acestuia.”

s) transmiterea, Comisiei Judetene, in cel mai scurt
timp posibil, a situatiilor speciale din ziua respectiva;

t) sesizarea, imediat, Comisiei Judetene, a oricarei
situatii a cirei rezolvare nu este prevazuta in
metodologie sau care depaseste atributiile
specificate de metodologie pentru comisiile din
unitatile de invatamant;

Cu cel mult 48 de ore inaintea

(8]

declansarii activitatilor specifice
fiecarei comisii, in sedinta
publicd, cu prezenta fizica sau
online

Instruirea presedintilor comisiilor/ comisiei din centrele/

Centrul Zonal de Evaluare

Se realizeazi pe baza Procedurii nr. 29380/28.05.2021
privind modalitatea de secretizare si securizare a lucrarilor
scrise si de transport al lucrdrilor de la centrele de examen la
centrele zonale de evaluare si la centrele regionale de
contestatii, modalitatea de evaluare a lucrdrilor, de
solutionare a contestatiilor, precum si consemnarea in
catalogul electronic a rezultatelor obtinute de candidati la
evaluarea nationald pentru absolventii clasei a Vill-a si la
examenul national de bacalaureat in anul scolar 2020-2021

Notd: procedura are caracter intern (cf. art.20)

VIZEAZA:
a) Distribuirea lucrdrilor catre CZE, de catre Comisia
Judeteand pentru EN VII — art. 9 (1), (2) din

Procedura nr. 29380/28.05.2021; Pachetele cu
lucrari se preiau, pe baza de proces verbal, de catre

16
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presedintele CZE, care se deplaseaza la sediul
Comisiei Judetene, insotit de un membru —art. 10 din
procedurad;

b) Evaluarea lucrdrilor si completarea cataloagelor
electronice — art. 11 din Procedura nr.
29380/28.05.2021;

c) Reevaluarea lucrarilor, in cazul in care diferenta
intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori
este mai mare de 1(un )punct —art 11, alin (11), (12)
din Procedura nr. 29380/28.05.2021;

d) Desecretizarea lucrdrilor si inregistrarea notelor
finale 1n catalogul electronic partial art. 11 alin (13),
(14), (15) din Procedura nr. 29380/28.05.2021;

e) Completare, transmitere/arhivare cataloage
partiale si borderouri de evaluare- art. 11 alin (15),
(16), art. 12 din procedura;

f) Arhivarea lucrdrilor evaluate- art. 11 alin (17) din
procedura;

g) TRANSMITEREA LUCRARILOR CONTESTATE DE LA
CZE LA CENTRUL REGIONAL DE CONTESTATII- art.16
din Procedura nr. 29380/28.05.2021

4. Cu cel mult 48 de ore inaintea
declansarii activitdtilor specifice
fiecirei comisii, cu prezenta fizica

sau online;

Instruirea persoanelor de contact de cdtre responsabilul cu
comunicatiile virtuale, conform Manualului de proceduri

5 Cu 48 ore inainte de inceperea
probelor din cadrul evaluarii
nationale, cu prezenta fizica sau
online

Instruirea - inspectorilor  scolari  de  specialitate,
reprezentanti ai comisiei judetene, pentru monitorizarea

activititilor din cadrul Evaludrii Nationale (conform
aspectelor cuprinse in Fisa de monitorizare).

17
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Monitorizarea activitatilor din cadrul Evaludrii Nationale
pentru absolventii clasei a Vlli-a poate fi realizata, in afara
reprezentantilor comisiei judetene si de alte persoane,
delegate de conducerea ISJ Giurgiu, dupa cum urmeaza:
-inspectorii scolari din cadrul ISJ Giurgiu;

-directorul CCD Giurgiu;

-directorul Palatului Copiilor si Elevilor Giurgiu;

-directorul Clubului Sportiv Scolar Giurgiu;

-directorul Centrului de Excelenta Giurgiu.

Cu cel putin 72 ore inainte de
prima proba de examen

Persoanele delegate pentru a desfasura activitati de
monitorizare vor monitoriza ca instalarea si punerea in
functiune a sistemelor de supraveghere audio-video in
Centrele de Examen/ CZE/ Centru de contestatii (eventual)
sa se realizeze cu cel putin 72 ore inainte de prima proba de
examen, respectiv, cel mai tarziu cu 24 de ore inainte de
inceperea evaludrii lucrdrilor scrise / solutionarii
contestatiilor.

Pe parcursul probelor de examen,
conform calendarului

Persoanele delegate pentru a desfdasura activitati de
monitorizare a probelor din cadrul Evaluarii Nationale vor
realiza aceste activitati pe baza unei fise de monitorizare; la
finalul probelor, se realizeaza o sinteza, sub forma unui
raport de monitorizare care se depune la Comisia Judeteana
in termen de 3 zile;

INSTRUIRI REALIZATE DE PRESEDINTELE COMISIEI DIN UNITATEA DE INVATAMANT

Nr.crt.

Etapa Descrierea operatiunilor
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L in perioada premergatoare | Presedintele comisiei/ Directorul unitatii de fnvatdmant

Evaluarii Nationale

instruieste persoanele din cadrul Compartimentului Secretariat
si membrii Comisiei pentru Evaluarea Nationala la cls a Vlll-a cu
privire la fnscrierea candidatilor la Evaluarea Nationald si
completarea catalogului pentru EN VIl —art 16 din metodologie
(Anexanr.2 la ordihul MECTS. nr. 4801/ 31.08.2010)

Informeazd elevii si pdrintii cu privire la organizarea si
desfasurarea Evaludrii Nationale pentru absolventii cls a Vlll-a,
pe baza metodologiei si a procedurilor specifice

Instruieste comisia din unitatea de invatamant cu privire la
adaptarea sdlilor de clasd si a celorlalte spatii in vederea
sustinerii Evaludrii Nationale;

Informeaza personalul unitdtii de invatamant in legdtura cu
prevederile art Art.30 din metodologie - ”Se interzice cu
des3varsire colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a
unor fonduri materiale sau banesti de la elevi, de la parinti
acestora sau de la orice persoand care are rude in randul
elevilor, fonduri care au ca destinatie asigurarea meselor sau a
altor beneficii pentru membrii comisiilor din unitatile de
invatdmant sau din centrele zonale de evaluare”.

o

Tn ziua sustinerii fiecarei probe,
conform calendarului

Realizeaza, sub semnatura, instruirea asistentilor cu privire la
desfisurarea Evaludrii Nationale, in legatura cu indatoririle ce
le revin, cu prevederile metodologiei de organizare Si
desfasurare a Evaludrii Nationale si ale procedurilor specifice,
cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze elevilor aflati in
sali si le preda fisa de atributii;

Presedintele instruieste membrii comisiei din unitatea de
invatamant in legdturd cu prevederile art. 26 din metodologie:

»Cadrele didactice care comit fapte cu caracter infractional,
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legate de organizarea si desfasurarea Evaluarii Nationale, cum
ar fi furnizarea solutiilor subiectelor catre candidati, inlocuiri de
lucrari, falsificari de lucrari, care permit sau favorizeaza
fraudarea probei sau care au manifestari care atesta neglijenta
in indeplinirea atributiilor ce le revin, sunt sanctionate in
conformitate cu prevederile legale”;

Presedintele comisiei va solicita declaratii scrise de la fiecare
membru al comisiei. In declaratia-tip, cadrul didactic precizeaza
ca isi asuma responsabilitatea pentru respectarea intocmai a
prevederilor legale si cd, in cazul constatarii unor nereguli in
activitatea sa din cadrul comisiei, stie cd se vor lua masuri de
sanctionare, care pot merge pana la excluderea din invatamant,
in functie de gravitatea abaterii.

|

INSTRUIRI REALIZATE IN CADRUL CENTRULUI ZONAL DE EVALUARE

Nr.crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

1.

Sesiune de instruire a
profesorilor evaluatori din
CZE, in ziua desfasurarii
probei, dupa afisarea
baremelor de evaluare si
notare

Profesorii evaluatori sunt instruiti de catre inspectorul de
specialitate/ un membru al Corpului de profesori evaluatori
pentru examenele si concursurile nationale, cu prezenta fizica
sau online, dup3 afisarea baremelor de evaluare si notare,
conform art. 11, alin (2), (3) din procedura nr. 29380/28.05.2021

Presedintele CZE instruieste profesorii evaluatori cu privire la
prevederile metodologice i procedurale referitoare la evaluare:
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Cei doi evaluatori care evalueaza un set de lucrari isi desfasoard
activitatea in sali separate; schimbarea lucrarilor se realizeaza in
prezenta presedintelui, pe bazd de proces verbal —art. 11, alin (6)
(7) din procedura nr. 29380/28.05.2021;

Presedintele comisiei din CZE va solicita declaratii scrise de la
fiecare membru al comisiei si de la profesorii evaluatori.

2. Predarea lucririlor pentru a | Presedintele CZE predd profesorilor evaluatori dosarele/plicurile

fi evaluate cu lucririle numerotate pe bazd de proces-verbal de predare-
primire- art. 11 (5) din procedura nr. 29380/28.05.2021

Presedintele CZE instruieste profesorii evaluatori cu privire la

prevederile metodologice si procedurale referitoare la evaluare

3. Cu 48 ore inainte de | Desemnarea persoanei responsabile cu monitorizarea audio-

inceperea probelor din cadrul
evaluarii nationale, cu

prezenta fizica sau online

video, in CZE, din alta unitate decét cea din care provin candidatii
/ din ISJ Giurgiu / din unitatile conexe; desemnarea se face prin
delegatie speciald emisd de inspectorul scolar general /
inspectorul scolar general adjunct

9. Anexe

MAPA CENTRULUI DE EXAMEN

a) Mapa salii de examen:
- atributii asistenti
- borderou primire lucrari

- extras metodologie pentru a fi afisat

- lista elevi repartizare sala

- proces verbal instruire elevi

- proces verbal predare mapa de la sala
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b)

<)

d)

- proces verbal refuz lucrare scris
Mapa presedinte

- atributii asistenti

-atributii comisie unitate
-atributii presedinte

-declaratii tip obiecte personale
- documente de afisat la avizier
-extras metodologie

-lista elevi repartizare sala
-raport presedinti Cex sau CZE
Procese verbale

-PV instruire elevi

-PV predare mapa de la sala

-PV refuz lucrare scrisa

-PV predare lucrari LRO, MATE
-PV eliminare din examen

-PV situatii de urgenta

-PV descircare si multiplicare subiecte
-PV instruire asistenti

-PV instruire membri comisie
Declaratie, angajament

Afis centru/ sala monitorizat/monitorizata audio-video

1. Cuprins

Numarul
componentei

in cadrul
procedurii
operationale

Dennrnirea cornponentei din cadrul procedurii operationale

Pagina

Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa.caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia edisiilor a reviziilorin cadrul editiilor procedurii operationale

si
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